
DISTRICT GRANT’S
FY2023 ASSEMBLY

Welcome to the new and hopefully improved, District Grant program.

All correspondence with the grants committee should be sent to:
grants@montanarotary.org.

District Grants can be awarded to Clubs that qualify which requires two items to be 
completed:
1. One Club member attends training in person or through RI Learning site.
2. The Club submits the Financial MOU.

Clubs that do not qualify can apply for grants; however, this is an exception and not the 
rule.
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GRANT LIFE CYCLE

Draft Authorization Submitted Approved Completion

Rotary members 
plan a project or 
scholarship and 
build their grant 
application online 

Club and district 
leaders review the 
application and 
authorize funding

The grant’s 
planners submit 
the application to 

The Rotary 
Foundation 

If the grant is 
approved, the 

Foundation issues 
payment

Members carry 
out the project, 
reporting to the 
Foundation 

annually until the 
work or studies 
are finished and 
the grant is closed

There is a life cycle to the Grant year.

The process starts in the current fiscal year for the next fiscal year.

e.g. FY 2023 grant applications were submitted in FY 2022.
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GRANT LIFE CYCLE

Draft

The Club brainstorms grant ideas based upon Rotary 
International 7 Areas of Focus

1. Environment

2. Peacebuilding and Conflict Prevention

3. Disease Prevention and Treatment

4. Water, Sanitation, and Hygiene

The club drafts a proposal based upon one of the 7 areas of Focus.
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GRANT LIFE CYCLE

Draft

5. Maternal and Child Health

6. Basic Education and Literacy

7. Community Economic Development 
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GRANT LIFE CYCLE

Draft

The Club members plan a project or scholarship and build 
their grant application online at www.montanarotary.org

The Club submits a Signed MOU to the District at

The soft deadline for this step January 31st.

At least 1 Club member must be designated to the Grants Committee to have access to the 
database in ClubRunner to apply and manage a grant.

There is no limit to the number of Club Members who can be designated.

The Grants tab is only visible when logging into montanarotary.org.

A club that does not use Clubrunner can still utilize the District site.

SOFT DEADLINE: January 31

Walk through of Grants submission will follow.
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GRANT LIFE CYCLE

Authorization

The District Governor’s and Grant Committee Review 
Applications.

Proposed Funding Amounts Are Sent to Clubs.

The soft deadline for this step February 28/29.

District Governors review the grant applications with the Grants Committee.

Proposed District funding is offered to the Clubs for acceptance.

District Grants typically do not exceed 1/2 of the total Financial requirement of the project.

Soft Deadline is the end of February.
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GRANT LIFE CYCLE

Submit to The Rotary Foundation

The District Grant Committee submits the Applications to The 
Rotary Foundation

The soft deadline for this step March 31.

Upon funding acceptance by the Clubs the Grants Committee submits for the Funding to 
The Rotary Foundation.

Once approved by TRF additional District Grant applications for the current fiscal year 
cannot be accepted as TRF only allows one District submission a year.

Soft deadline is March 31.
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GRANT LIFE CYCLE

Approval & Funding

Upon Approval from The Rotary Foundation District Grant 
Funds are Transferred to the District for Disbursement

The soft deadline for this step July 1.

Funds are sent to the District once approved by TRF.

When the funds are received by the District they are distributed to the clubs.

Clubs cannot expend funds prior to funding.
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GRANT LIFE CYCLE

Completion

Club Members Carry Out the Project

Final Report is Posted to www.montanarotary.org 

The soft deadline for this step June 30.

Upon completion of the project the final report is completed and transmitted to the Grants 
committee.

The Soft deadline is June 30.
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WALK THROUGH 
SUBMITTING A DISTRICT 
GRANT REQUEST

www.montanarotary.org

Member Area

Grants Tab

Slides document an example of the District Grants process.
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Designated Club member(s) login to :   WWW.MONTANAROTARY.ORG
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Select MEMBER AREA
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SELECT GRANTS TAB
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SELECT “SUBMIT A GRANT REQUEST”
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COMPLETE THE BRIEF DESCRIPTION OF THE GRANT REQUEST.

DO NOT WRITE A BOOK.

USE THE “SUBMIT” BUTTON TO SEND TO THE GRANTS COMMITTEE.
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AN ACKNOWLEDGEMENT SCREEN IS SHOWN.

YOU MAY WANT TO TAKE A SCREEN SHOT AND KEEP FOR CLUB RECORDS.
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THE CLUB WILL RECEIVE AN EMAIL ACKNOWLEING RECEIPT OF THE REQUEST.
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ONCE YOUR GRANT HAS BEEN APPROVED YOU WILL RECEIVE AN EMAIL NOTIFYING YOU.  

You will be notified by email of the approved amount of funding authorized; you must reply 
to grants@montanarotary.org your acceptance of the funding amount.
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1
2 3

Entering the Grants tab at montantarotary.org under the MY GRANTS tab you will see your 
grant has been approved.

Open your Grant request by clicking on the name or Open links.
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Note the highlighted headings; this is where the details are provided.
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Details Tab

Displays the information provided in the request.

If you are in partnership with other clubs or other entities you enter that information in this 
area.
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APPLICATION TAB

Opens sub‐tabs
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GENERAL DESCRIPTION

This is the area where the details of the project are entered.

24



COMMUNITY ASSESSEMENT

This is where you describe how the project will affect the community you are working in.
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SUSTAINABILITY

Describe how the project will sustain itself upon completion.
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COOPERATING ORGANIZATIONS

Describe the other organizations participating in the project.
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IMPLEMENTATION PLAN

Describe the steps that will be taken to implement the project.
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BUDGET

EXPECTED EXPENSES

Enter the expenses incurred to complete the project.  
Break out significant items.

EXPECTED INCOME

Describe each funding source.
* You will be asked to classify if District / Club or other funding.
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DOCUMENTS

Upload at least the Club Financial MOU.

Upload any other documents the Club wishes to preserve relative to the project.
e.g. pictures, letters, etc.
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PROJECT OVERVIEW

This is a summary page; do not enter information in this area.
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INDIVIDUAL PROGRESS REPORT

This becomes the final report.

Answer each question BRIEFLY.

Next slide highlights each question.
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Individual Project Report

1. Describe the project. What was done, when, and where 
did the project activities take place?

2. How many people benefited from this project?

3. Who were the beneficiaries, how were they impacted by 
this project, and what humanitarian need was met?

4. How many Rotarians participated in this project?

5. What did they do? Please give at least two examples, 
not including financial support provided to the project.

6. If a cooperating organization was involved, what was its 
role?

BRIEFLY ANSER EACH QUESTION.  EMPHASIS ON BRIEFLY!
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SUBMITTING YOUR REPORT

Select the COMPLETED “Blue” button.

34



Dialog window opens allowing for any notes to the Grants committee.

Select SEND when done.

35



36



An email will be sent notifying you the project has been closed.
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